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【最終承認】

最 終 校

町長決裁 印刷・製本

最終校へ

最終校作成 『安平町史』 発刊

再校・最終校で大幅な修正が加わると、納期内の発刊ができなくなってしまいますので、文章構成やレイアウトの変更は初校段階でお願いします。
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事務局確認



ゲラ作成の流れ

ゲラ作成

ゲラ編集 弊社で編集作業を行います。

弊社

弊社

事務局確認 事務局で、初校ゲラのレイアウトや文章を確認いただきます。

事務局

確認期間：1～2週間程度

発送～締切：3週間程度

◇初校ゲラ以降

編さん委員会 ゲラの内容・レイアウトについて委員様よりご確認・承認をいただきます。

【ゲライメージ】

専門部会・編さん委員会でいただいたご意見を基に原稿を修正し、初校ゲラを作成します。

委員

【原稿イメージ】



執筆原稿の確認体制

編さん会議 修正した原稿について委員様より確認・承認をいただきます。

執筆者原稿確認 執筆者から送付される原稿を整えます。

弊社

専門部会
事前に委員様に原稿をご確認いただき、
修正箇所を別紙リストへご記入いただきます。
その後専門部会を開催し、委員様からのご意見を確認致します。委員

期間：10日～14日程度

事務局集約
委員様による修正リストを、
事務局にて、 1枚に集約致します。

事務局

原稿返送
会議結果を原稿へ反映・集約後、
弊社にご返送いただき、編集・校正作業に入ります。

弊社

各課確認
執筆者からの照会事項やご意見を
確認致します。

各課

◇原稿内容確認

事務局確認

事務局

執筆者確認・修正 事務局で集約したご意見・照会事項を確認させていただき、原稿
を修正致します。弊社

執筆原稿発送 事務局へ執筆した原稿を送付致します。

弊社

原稿 イメージ

委員

参考


